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ПАСПОРТ РАБОЧЕЙ ПРОГРАММЫ
УЧЕБНОЙ ДИСЦИПЛИНЫ
ОП.04 «Информационные технологии в профессиональной деятельности»

1.1. Область применения  рабочей программы	
1.2. Место учебной дисциплины в структуре основной профессиональной образовательной программы: 
1.3. Цели и задачи учебной дисциплины – требования к результатам освоения учебной дисциплины:
В результате освоения учебной дисциплины обучающийся должен уметь:
· использовать информационные ресурсы для поиска и хранения информации;
· обрабатывать текстовую и табличную информацию;
· использовать деловую графику и мультимедиа-информацию;
· создавать презентации;
· применять антивирусные средства защиты информации;
· читать (интерпретировать) интерфейс специализированного программного обеспечения, находить контекстную помощь, работать с документацией;
· применять специализированное программное обеспечение для сбора, хранения и обработки информации в соответствии с изучаемыми профессиональными модулями;
· пользоваться автоматизированными системами делопроизводства;
· применять методы и средства защиты информации;

В результате освоения учебной дисциплины обучающийся должен знать:
· основные методы и средства обработки, хранения, передачи и накопления информации;
· назначение, состав, основные характеристики компьютера;
· основные компоненты компьютерных сетей, принципы пакетной передачи данных, организацию межсетевого взаимодействия;
· назначение и принципы использования системного и прикладного программного обеспечения;
· технологию поиска информации в Интернет;
· принципы защиты информации от несанкционированного доступа;
· правовые аспекты использования информационных технологий и программного обеспечения;
· основные понятия автоматизированной обработки информации;
· основные угрозы и методы обеспечения информационной безопасности
1.4. Рекомендуемое количество часов на освоение рабочей программы учебной дисциплины: 
максимальной учебной нагрузки обучающегося 41 часов, в том числе: 
обязательной аудиторной учебной нагрузки обучающегося 23 часа, из них 18 часа практической работы.  
1.5. Содержание учебной дисциплины направлено на формирование общих и профессиональных компетенций, личностные результаты реализации программы воспитания 
- общие: 
	
	Наименование общих компетенций

	ОК 01.
	Выбирать способы решения задач профессиональной деятельности,
применительно к различным контекстам

	ОК 02.
	Осуществлять поиск, анализ и интерпретацию информации, необхо-
димой для выполнения задач профессиональной деятельности

	ОК.03
	Планировать и реализовывать собственное профессиональное и лич-
ностное развитие

	ОК.04
	Работать в коллективе и команде, эффективно взаимодействовать с
коллегами, руководством, клиентами

	ОК.05
	Осуществлять устную и письменную коммуникацию на государст-
венном языке с учетом особенностей социального и культурного контекста

	ОК.06
	Проявлять гражданско-патриотическую позицию, демонстрировать
осознанное поведение на основе традиционных общечеловеческих ценностей, применять стандарты антикоррупционного поведения

	ОК.07
	Содействовать сохранению окружающей среды, ресурсосбережению,
эффективно действовать в чрезвычайных ситуациях

	ОК.09
	Использовать средства физической культуры для сохранения и укре- пления здоровья в процессе профессиональной деятельности и поддержание
необходимого уровня физической подготовленности

	ОК.10
	Пользоваться профессиональной документацией на государственном
и иностранном языке

	ОК.11
	Использовать знания по финансовой грамотности, планировать предпринимательскую деятельность в профессиональной сфере


- личностные результаты:
*ЛР 4 Проявляющий и демонстрирующий уважение к людям труда, осознающий ценность собственного труда. Стремящийся к формированию в сетевой среде личностно и профессионального конструктивного «цифрового следа».
*ЛР 9. Соблюдающий и пропагандирующий правила здорового и безопасного образа жизни, спорта; предупреждающий либо преодолевающий зависимости от алкоголя, табака, психоактивных веществ, азартных игр и т.д. Сохраняющий психологическую устойчивость в ситуативно сложных или стремительно меняющихся ситуациях.
*ЛР 11 Проявляющий уважение к эстетическим ценностям, обладающий основами эстетической культуры. 
*ЛР 13 Соблюдающий в своей профессиональной деятельности этические принципы: честности, независимости, профессионального скептицизма, противодействия коррупции и экстремизму, обладающий системным мышлением и умением принимать решение в условиях риска и неопределенности.
*ЛР 19 Осознающий значимость ведения ЗОЖ для достижения собственных и общественно – значимых целей.
*ЛР 20 Способный формировать проектные идеи и обеспечивать их ресурсно-программной деятельностью
ЛР 23 Способный к художественному творчеству и развитию эстетического вкуса	

Программа учебной дисциплины включает темы, которые могут быть реализованы, в том числе с использованием электронного обучения и дистанционных образовательных технологий:
1.Информация, информационные процессы и информационное общество (2 ч)
2.Методы и средства сбора, обработки, хранения, передачи и накопления информации (2 ч)
3.Общий состав, структура персональных компьютеров и вычислительных систем(2 ч)
4.Магистрально-модульный принцип построения компьютера. Внутренняя архитектура компьютера, процессор, память. (2 ч)
5.Устройства ввода-вывода информации (принтеры, сканеры, звуковые устройства, модемы): назначение, типы, принципы и особенности их работы. Мультимедийная среда и особенности работы с ней. (2 ч)
6.Файлы и папки(2 ч)
7.Виды программного обеспечения: системное, прикладное, системы программирования. Операционные системы: понятие, назначение, особенности. Сервисные программы; архиваторы, антивирусные программы, иx назначение. Прикладное программное обеспечение: понятие, назначение, общая характеристика, виды (текстовый редактор, электронная таблица, база данных). (2 ч)
8.Информационные технологии в условиях современного развития экономики(2 ч)
9.Информационные   технологии:   понятие,  функции, состав, значение   в организационно-управленческой  деятельности предприятия; этапы и перспективы развития. (2 ч)
10.Классификация информационных технологий. (2 ч)
11.Аппаратные возможности в информационных технологиях: вычислительная, телекоммуникационная, оргтехника. (2 ч)
12.Аппаратные возможности в информационных технологиях: вычислительная, телекоммуникационная, оргтехника. (2 ч)
13.Базовые системные программные продукты и прикладные пакеты программ. Проблемно - ориентированные пакеты прикладных программ. (2 ч)
14.Понятие, назначение, функциональные возможности, виды АРМ. 
15.Составные части АРМ. ФРЗС. Организация эффективной деятельности технолога с использованием автоматизированного рабочего места. (2 ч)
16.Назначение и использование информационных технологий в технологических процессах производства. (2 ч)
17.Технологии обработки текстовой и числовой информации(2 ч)
18.Технологии обработки графической  информации. Мультимедиа(2 ч)
19.Работа с текстовым редактором WORD(2 ч)
20.Базы данных: понятие, назначение, виды. Система управления базами данных. Структура. Основные понятия базы: поле, запись, файл. Методика работы с программой Microsoft Access. (2 ч)
21.Основы автоматизированного поиска и отбора информации. Информационно – поисковые системы. Виды поиска данных: ключевой, хронологический, тематический и комбинированный. (2 ч)
22.Электронные коммуникации в профессиональной деятельности. Виды компьютерных сетей. 23.рганизация работы в локальных сетях. Аппаратные и программные средства организации компьютерных сетей. (2 ч)
24.Глобальные информационные сети. Адресация в Интернет. Протокол передачи данных ТСР/IР.  Способы подключения к сети Интернет. Основные услуги Интернет. WWW-сервера. Поисковые системы Интернет. Телеконференции. Интернет-телефония. Организация приема и передачи информации в сети. Браузеры. Введение в электронную почту. Адреса электронной почты. Бесплатные почтовые серверы. Этикет. Программы работы с электронной почтой. (2 ч)
25.Угроза информации. Защита информации. Необходимость защиты. Правовые, административные, технические и программные меры защиты информации. Криптографические методы защиты. Защита информации в сетях. Электронная подпись. Контроль права доступа. (2 ч)

2. СТРУКТУРА И СОДЕРЖАНИЕ УЧЕБНОЙ ДИСЦИПЛИНЫ
2.1. Объем учебной дисциплины и виды учебной работы

	Вид учебной работы
	Объем часов

	Максимальная учебная нагрузка (всего)
	41

	Обязательная аудиторная учебная нагрузка (всего) 
	41

	в том числе:
	

	     практические занятия
	18

	     контрольные работы
	-

	     курсовая работа (проект) 
	-

	Самостоятельная работа обучающегося (всего)
	-

	Промежуточная аттестация в форме дифференцированного зачета  
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2.2. Тематический план и содержание учебной дисциплины 
«Информационные технологии в профессиональной деятельности»
	
№ занятия
	Наименование разделов и тем
	Содержание учебного материала, лабораторные  работы и практические занятия, самостоятельная работа обучающихся, курсовая работа (проект) 
	
Объем в часах
	
Осваиваемые элементы компетенции

	
	1
	2
	3
	4

	Всего
	41
	

	
	Раздел 1. Автоматизированная обработка информации: основные понятия и технология
	иметь представление:
об основных информационных процессах;
об обработке информации, кодировании;
об обществе информационных технологий;
о назначении персонального компьютера;
о технологиях обработки текста, графики, числовой информации;
о системах управления базами данных;
о компьютерных сетях;
знать:
единицы измерения информации;
принципы обработки информации.
	2
	*ЛР 4, ЛР 11, ЛР 13, ЛР 20

	1

	Тема 1.1. Информация, информационные процессы и информационное общество

	Понятие информации. Носители информации. Виды информации. Кодирование информации. Измерение информации. 
Информационные процессы. Информатизация общества, развитие вычислительной техники.
	1
	*ЛР 4, ЛР 11, ЛР 13, ЛР 20

	
	
	Практические занятия
	-
	

	
	
	Контрольные работы
	-
	

	2
	Тема 1.2. Методы и средства сбора, обработки, хранения, передачи и накопления информации.

	Методы и средства сбора, обработки, хранения, передачи и накопления информации. Организовывать  собственную  деятельность, выбирать  типовые методы  и способы выполнения   профессиональных  задач, оценивать  их  эффективность и качество. Автоматизация процессов сбора, обработки, хранения, передачи и накопления информации в профессиональной деятельности технолога.
	1
	ОК2, *ЛР 4, ЛР 11, ЛР 13, ЛР 20


	
	
	Практические занятия
	-
	

	
	
	Контрольные работы 
	-
	

	
	Раздел 2. Общий состав, структура персональных компьютеров и вычислительных систем
	уметь:
перечислять состав и назначение устройств и программного обеспечения ПК;
написать путь к файлу.
знать:
общую функциональную схему ПК;
назначение и основные характеристики устройств ПК;
определение файла, папки;
правила задания имен каталогов и файлов;
виды программного обеспечения ПК.
	6
	

	3
	Тема 2.1.1. Общий состав и структура персональных компьютеров и вычислительных систем

	Магистрально – модульный принцип построения компьютера. Внутренняя архитектура компьютера; процессор, память. 
	1
	*ЛР 4, ЛР 11, ЛР 13, ЛР 20

	4
	
	Устройства ввода-вывода информации (принтеры, сканеры, звуковые устройства, модемы): назначение, типы, принципы и особенности их работы. Мультимедийная среда и особенности работы с ней.
	1
	

	
	
	Практические занятия
	-
	

	
	
	Контрольная  работа по теме  «Архитектура компьютера»
	-
	

	5
	Тема 2.2. Файлы и папки.

	Понятие файла, папки и правила задания имен. Путь к файлу.
	1
	*ЛР 4, ЛР 23, ЛР 13, ЛР 20

	
	
	Практические занятия
	-
	

	
	
	Контрольные работы
	-
	

	6
	Тема 2.3. Программное обеспечение компьютера.

	Виды программного обеспечения: системное, прикладное, системы программирования. Операционные системы: понятие, назначение, особенности. Сервисные программы; архиваторы, антивирусные программы, иx назначение. Прикладное программное обеспечение: понятие, назначение, общая характеристика, виды (текстовый редактор, электронная таблица, база данных).
	1
	*ЛР 4, ЛР 23, ЛР 20

	7
	
	Практическое занятие «Операционная система Windows»
Работа с окнами. Одновременная работа с несколькими приложениями. Изучение панели управления. Настройка Windows.
	1
	

	8
	
	Практическое занятие «Операционная система Windows»
Выполнение операций с файлами и папками с помощью программы Проводник.
	1
	

	
	
	Контрольные работы 
	-
	

	
	Раздел 3. Информационные технологии в условиях современного развития экономики
	знать: предмет, цели и задачи дисциплины, межпредметные связи; определение   «информационные технологии»; принципы, методы и свойства, этапы развития информационных технологий, их значения в организационной работе предприятия.
	8
	

	9
	Тема 3.1. Состав, функции и возможности использования информационных технологий в профессиональной деятельности

	Информационные   технологии:   понятие,  функции, состав, значение   в организационно-управленческой  деятельности предприятия; этапы и перспективы развития. 
	1
	ОК1
ОК9 
*ЛР 4, ЛР 23, ЛР 13, ЛР 20

	10
	
	Классификация информационных технологий.
Ориентироваться  в условиях  частой  смены  технологий  в профессиональной  деятельности. Выбор информационных технологий для выполнения профессиональных задач.
	1
	

	
	
	Практические занятия
	-
	

	
	
	Контрольные работы 
	-
	

	11
	Тема 3.2. Семинар «Организационно - технические средства в современном офисе»

	Аппаратные возможности в информационных технологиях: вычислительная, телекоммуникационная, оргтехника. 
Организация эффективной деятельности технолога с использованием технических средств.
	1
	ОК2
ОК6
ОК7
*ЛР 4, ЛР 13, ЛР 20

	12
	
	Аппаратные возможности в информационных технологиях: вычислительная, телекоммуникационная, оргтехника.
	1
	

	
	
	Практические занятия
	-
	

	
	
	Контрольные работы 
	-
	

	13
	Тема 3.3 Базовые системные программные продукты и пакеты прикладных программ в области профессиональной деятельности 

	Базовые системные программные продукты и прикладные пакеты программ. Проблемно - ориентированные пакеты прикладных программ. Выбор программного обеспечения для  профессиональной деятельности технологов  в условиях частой смены  технологий.
	1
	ОК2 ОК3 ОК5 ОК9
*ЛР 4, ЛР 9, ЛР 13, ЛР 20, ЛР 23

	
	
	Практические занятия
	-
	

	14
	
	Контрольная работа «Программное обеспечение профессиональной деятельности»
	1
	

	15
	Тема 3.4. Автоматизированные рабочие места, их локальные сети

	Понятие, назначение, функциональные возможности, виды АРМ. 
	1
	ОК2 
ОК5 
ОК4
*ЛР 4, ЛР 23, ЛР 20

	16
	
	Составные части АРМ. Организация эффективной деятельности технолога с использованием автоматизированного рабочего места.
	1
	

	
	
	Практические занятия
	-
	

	
	
	Контрольные работы 
	-
	

	17
	Раздел 4. Назначение и использование информационных технологий в технологических процессах производства.
	уметь: использовать в профессиональной деятельности различные виды программного обеспечения; использовать технологии сбора, размещения, хранения, накопления, преобразования и передачи данных в профессионально ориентированных информационных системах; применять компьютерные и телекоммуникационные средства.
знать: назначение информационно – поисковых систем;
 назначение, возможности и порядок работы с текстовым редактором, табличным процессором;  базами данных, графическими редакторами, программой создания презентаций; возможности сети  Интернет, использование   в   профессиональной деятельности;
	
	

	18
	Тема 4.1.  Технологии обработки текстовой и числовой информации

	Текстовый редактор Word: назначение, порядок работы, элементы окна, меню, панели инструментов. Использование    возможностей    текстового редактора    Word   в профессиональной деятельности. Использование средств электронной цифровой подписи.
Электронная таблица EXCEL: назначение, использование в профессиональной деятельности, элементы окна, обзор меню, панели инструментов. Формулы, функции. 
Использование    возможностей    электронных таблиц   в деятельности технолога.
	1
	ОК5 ОК2 ОК9
*ЛР 4, ЛР 23, ЛР 13, ЛР 20

	19
	Тема 4.2.  Технологии обработки графической  информации. Мультимедиа

	Особенности и способы обработки графической информации. Форматы графических файлов: понятие, виды, возможности. Способы получения графических изображений: рисование, оптический (сканирование). Растровые и векторные графические редакторы: назначение, порядок работы, возможности. 
Microsoft Power Point: назначение, функциональные возможности, объекты и инструменты, области использования приложения, этапы создания презентации.
Использование    возможностей    графических редакторов  в профессиональной деятельности.
	1
	ОК5 ОК2 ОК9
*ЛР 23, ЛР 13, ЛР 20

	20
	Тема 4.3 Работа с текстовым 
редактором WORD

	Практическое занятие 
Создание документа: ввод текста, сохранение, проверка, орфографии установка шрифтов. Проверка орфографии и лексики. Выравнивание текста, обрамление и заполнение текста. Перемещение, копирование и вставка текста с помощью буфера обмена.
Использование    возможностей    текстового редактора при оформлении профессиональной документации.
	1
	ОК5
ПК 6.5
*ЛР 4, ЛР 23, ЛР 13, ЛР 20
ПК 6.2


	21
	
	Практическое занятие 
Форматирование символов и абзацев. Создание списков.
	1
	

	22
	
	Практическое занятие 
Открытие существующего документа Разбивка текста на колонки, вставка колонтитула, создание буквицы.
	1
	

	23
	
	Практическое занятие 
Использование сносок, примечаний,  автотекста, создание формул
	1
	

	24
	
	Практическое занятие 
Создание  таблицы, форматирование таблицы.
Использование    возможностей    текстового редактора при оформлении калькуляционных карт, оформления графиков выполнения работ исполнителями.
	1
	

	25
	
	Практическое занятие 
Преобразование текста  в  таблицу,
	1
	

	26
	
	Практическое занятие 
Работа с рисунками, рисованным объектом, редактирование; возможности WordArt.
Оформление меню 
	1
	

	27
	
	Практическое занятие 
Работа с рисунками, рисованным объектом, редактирование
	1
	

	
	
	Контрольные работы 
	-
	

	28
	Тема 4.4 Работа с электронной таблицей ЕХСЕL. 

	Практическое занятие 
Работа с таблицей EXCEL: создание таблицы; ввод и редактирование данных, сохранение документа, вставка строк и столбцов.
Автоматизация калькуляционных расчетов при приготовлении блюд из мяса, рыбы, овощей, грибов, сыра; закусок, супов, соусов, десертов, мучных кондитерских изделий
	1
	ОК5
ПК 1.1-1.3
ПК 2.1-2.3
ПК 3.1-3.4
ПК 4.1-4.4
ПК 5.1-5.2
ПК6.1
*ЛР 4, ЛР 23, ЛР 13, ЛР 20

	29
	
	Практическое занятие 
Сортировка данных, форматирование таблицы, связывание объектов. 
	1
	

	30
	
	Практическое занятие 
Выполнение табличных вычислений с использованием формул и функций. 
Планирование основных показателей производства
	1
	

	31
	
	Практическое занятие 
Создание диаграмм и гистограмм.
	1
	

	32
	
	Практическое занятие 
Создание калькуляционных карт и проведение вычислений.
Автоматизация калькуляционных расчетов при приготовлении блюд из мяса, рыбы, овощей, грибов, сыра; закусок, супов, соусов, десертов, мучных кондитерских изделий
	1
	

	33

	
	Практическое занятие 
Создание калькуляционных карт и проведение вычислений.
	1
	

	
	
	Контрольные работы 
	-
	

	34
	Тема 4.5 Работа с графическим редактором 

	Практическое занятие 
Создание и редактирование графических объектов
Создание рекламы предприятия
	1
	ОК5
*ЛР 4, ЛР 23, ЛР 13, ЛР 20, ЛР9, ЛР11

	35

	
	Практическое занятие 
Создание и редактирование графических объектов
	1
	

	
	
	Контрольные работы 
	-
	

	36
	Тема 4.6.  Технологии хранения и поиска информации. 

	Базы данных: понятие, назначение, виды. Система управления базами данных. Структура. Основные понятия базы: поле, запись, файл. Методика работы с программой Microsoft Access.
Использование    возможностей    СУБД   в профессиональной деятельности.
	1
	ОК4
ОК5
ОК8
*ЛР 4, ЛР 23, ЛР 13, ЛР 20

	37
	
	Основы автоматизированного поиска и отбора информации. Информационно – поисковые системы. Виды поиска данных: ключевой, хронологический, тематический и комбинированный.
Поиск профессионально значимой информации.
	1
	

	
	
	Контрольные работы 
	-
	

	38
	Тема 4.7. Состав, функции и возможности использования телекоммуникационных технологий в профессиональной деятельности

	Электронные коммуникации в профессиональной деятельности. Виды компьютерных сетей. Организация работы в локальных сетях. Аппаратные и программные средства организации компьютерных сетей.
	1
	ОК1
ОК4
ОК5
ОК8
ОК10
*ЛР 4, ЛР 23, ЛР 13, ЛР 20

	39
	
	Глобальные информационные сети. Адресация в Интернет. Протокол передачи данных ТСР/IР.  Способы подключения к сети Интернет. Основные услуги Интернет. WWW-сервера. Поисковые системы Интернет. Телеконференции. Интернет-телефония. Организация приема и передачи информации в сети. Браузеры. Введение в электронную почту. Адреса электронной почты. Бесплатные почтовые серверы. Этикет. Программы работы с электронной почтой.
	1
	

	40
	
	Контрольная работа  «Компьютерные сети»
	1
	

	41
	
	Угроза информации. Защита информации. Необходимость защиты. Правовые, административные, технические и программные меры защиты информации. Криптографические методы защиты. Защита информации в сетях. Электронная подпись. Контроль права доступа.
	1
	



3. УСЛОВИЯ РЕАЛИЗАЦИИ УЧЕБНОЙ ДИСЦИПЛИНЫ

3.1. Требования к минимальному материально-техническому обеспечению
Для реализации учебной дисциплины имеется
учебного кабинета информационных технологий в профессиональной деятельности
Оборудование учебного кабинета: комплект мебели: столы для учащихся – 8 шт., компьютерные столы – 8 шт., шкаф – 1 шт, стол для преподавателя – 1 шт., стулья – 30 шт.; доска, стенды «Общее устройство компьютера», «Сохрани свое здоровье»
Технические средства: компьютеры – 8 шт., колонки – 1шт, сканер, локальная компьютерная сеть.










































3.2. ИНФОРМАЦИОННОЕ ОБЕСПЕЧЕНИЕ ОБУЧЕНИЯ

Перечень рекомендуемых учебных изданий, Интернет-ресурсов, дополнительной литературы
(литература актуализирована на заседании МК протокол №1 от 27.08.2021)
Основные источники: 
Гришин В.Н., Панфилова Е.Е. Информационные технологии в профессиональной деятельности: учебник.- .- М.: ИД ФОРУМ: ИНФРА – М, 2019
Емельянова Н.З. и др. Информационные системы в экономике: учеб.пособие.- М.: ФОРУМ: ИНФРА – М, 2019
Дополнительные источники: 
Жаров М. В. Основы информатики: учебное пособие / М. В. Жаров, А. Р. Палтиевич. - 2-е изд., испр. и доп. - М : ФОРУМ, 2019. - 288 с.
Михеева Е. В. Информатика: учебник для учреждений сред. проф. образования / Е. В. Михеева. - 8-е изд., стер. - М : Издательский центр "Академия", 2020. - 346 с.
Михеева Е. В. Практикум по информатике: учебное пособие для студ. СПО / Е. В. Михеева. - 10-е изд., испр. - М : Издательский центр "Академия", 2020. - 192 с.
Немцова Т.И., Назарова Ю.В. Практикум по информатике: учеб.пособие/ Под ред. Л.Г. Гагариной.- М.: ИД ФОРУМ: ИНФРА – М, 2019 
Интернет-ресурсы
http://www.klyaksa.net/
www.metod-kopilka.ru
www.shk-informatika.ru
www.uroki.net




























4. КОНТРОЛЬ И ОЦЕНКА РЕЗУЛЬТАТОВ  ОСВОЕНИЯ УЧЕБНОЙ ДИСЦИПЛИНЫ
Контроль и оценка результатов освоения учебной дисциплины осуществляется преподавателем в процессе проведения практических занятий и лабораторных работ, тестирования, а также выполнения обучающимися индивидуальных заданий, проектов, исследований.
	Результаты обучения
(освоенные умения, усвоенные знания)
	Основные показатели  оценки  результата
	Формы и методы контроля и оценки результатов обучения 

	уметь:
У1- использовать технологии сбора, размещения, хранения, накопления, преобразования и передачи данных в профессионально ориентированных информационных системах
	
Умело соотносит и использует технологии сбора, размещения, хранения, накопления, преобразования и передачи данных для решения конкретных профессиональных задач.
	Экспертное оценивание результатов выполнения практических заданий 


	У2- использовать в профессиональной деятельности различные виды программного обеспечения, в т.ч. специального
	Уверенно использует текстовый редактор, электронную таблицу, информационно – поисковые системы,  СУБД, графические редакторы, программу создания презентаций для решения задач профессиональной направленности:
-правильно создает, редактирует и форматирует документы с профессиональной направленностью: меню, деловые письма, договора, приказы и т.д.
-умело работает с электронной таблицей: создает, вводит информацию, редактирует, форматирует, производит вычисления, создает диаграммы, выполняет калькуляционные расчеты, оформляет расчетно - платежную ведомость.
-осуществляет поиск правовой информации с помощью информационно – поисковых систем для организации работы структурного подразделения.
- уверенно использует средства СУБД  на примере создания базы данных «Товародвижение»
- грамотно создает мультимедийную рекламную презентацию, используя средства графических редакторов и программ создания презентаций;
- уверенно создает документацию с помощью специализированной программы «Технологическая карта».
	Экспертное оценивание
результатов выполнения практических заданий и самостоятельных работ


	У3 - применять компьютерные и телекоммуникационные средства
	Уверенно использует компьютерные средства для решения профессиональных задач: распечатывает документы, сканирует графические изображения, записывает информацию на электронные носители, применяет мультимедийные средства.
Уверенно использует возможности сети  Интернет: 
- просматривает веб-сайты с помощью наиболее распространенных браузеров
- сохраняет Web-страницы;
- использует электронную почту;
-выполняет поиск информации с профессиональной направленностью в различных поисковых системах: профессиональные интернет - порталы шеф-поваров, кондитеров, барменов, кулинарные рецепты, информацию о производителях и поставщиках профессионального технологического оборудования, а также компаниях, связанных с его обслуживанием и ремонтом.
	Экспертное оценивание
результатов выполнения практических заданий и самостоятельных работ


	знать:
З1 - основные понятия автоматизированной обработки информации
	Имеет четкое представление об основных информационных процессах; о назначении персонального компьютера; о технологиях обработки текста, графики, числовой информации; о системах управления базами данных; о компьютерных сетях.
	Экспертное оценивание контрольной работы

	З2 - общий состав и структуру персональных компьютеров и вычислительных систем
	В полной мере сформировано понимание назначений основных устройств компьютера, их характеристик. 

	Экспертное оценивание контрольной работы

	З3- состав, функции и возможности использования информационных и телекоммуникационных технологий в профессиональной деятельности
	Сформировано понимание состава,  функций  и возможности использования информационных и телекоммуникационных технологий, их значения в работе предприятия.
	Экспертное оценивание контрольной работы

	З4 - методы и средства сбора, обработки, хранения, передачи и накопления информации
	Грамотно применяет методы и средства сбора, обработки, хранения, передачи и накопления информации
	Экспертная оценка выполнения практических заданий

	З5 - базовые системные программные продукты и пакеты прикладных программ в области профессиональной деятельности
	Грамотно определяет назначение и возможности использования операционных систем, драйверов, архиваторов, антивирусных программ, офисный пакет прикладных программ Microsoft Office  в профессиональной деятельности
	Экспертное оценивание контрольной работы

	З6- основные методы и приемы обеспечения информационной безопасности
	Владеет правовыми, организационно – административными, техническими и программными методами обеспечения информационной безопасности. Соблюдает правила эксплуатации ЭВМ и их сетей. Использует антивирусные программы.
	Экспертное оценивание контрольной работы




	Результаты (освоенные общие компетенции).
	Основные показатели оценки результата.
	Формы и методы контроля.

	ОК 01.
Выбирать способы решения задач профессиональной деятельности,
применительно к различным контекстам
	Демонстрация интереса к будущей профессии в учебной и практической деятельности.
	Экспертное наблюдение и  оценка в процессе выполнения практических и самостоятельных работ

	ОК.2. Осуществлять поиск, анализ и интерпретацию информации, необхо-
димой для выполнения задач профессиональной деятельности
	Обоснование выбора 
и применения 
методов и способов 
решения 
профессиональных 
задач.
Составлять план работы и выполнять работу в соответствии с составленным планом.
	Экспертное наблюдение и  оценка в процессе выполнения практических и самостоятельных работ

	ОК.3. Планировать и реализовывать собственное профессиональное и лич-
ностное развитие
	Адекватность принятия решений
	Экспертное наблюдение и  оценка в процессе выполнения практических и самостоятельных работ

	ОК.4. Работать в коллективе и команде, эффективно взаимодействовать с коллегами, руководством, клиентами
.
	Нахождение и использование информации для эффективного выполнения профессиональных задач, профессионального и личностного развития.

	Экспертное наблюдение и  оценка в процессе выполнения практических и самостоятельных работ

	ОК.5. Осуществлять устную и письменную коммуникацию на государст-
венном языке с учетом особенностей социального и культурного контекста

	Демонстрация умений по использованию технических устройств, программного обеспечения в профессиональной деятельности.  

	Экспертная оценка результатов выполнения практических работ

	ОК.6. Проявлять гражданско-патриотическую позицию, демонстрировать
осознанное поведение на основе общечеловеческих ценностей


	Уверенное, этичное поведение в различных ситуациях. Взаимодействие с коллегами, руководством, потребителями. 
	Экспертная оценка наблюдения за действиями обучающихся в учебной и практической деятельности.

	ОК.7. Содействовать сохранению окружающей среды, ресурсосбережению,эффективно действовать в чрезвычайных ситуациях

	Умение организовать работу коллектива, брать на себя ответственность за результаты выполнения заданий.
	Экспертная оценка во время наблюдения за деятельностью обучающихся в  учебной и практической деятельности

	ОК.8. Самостоятельно определять задачи профессионального и личностного развития, заниматься самообразованием, осознанно планировать повышение квалификации.

	Умение самостоятельно  определять задачи профессионального и личностного развития, заниматься самообразованием, осознанно планировать повышение квалификации.

	Экспертная оценка действий обучающихся.

	ОК.9. Использовать средства физической культуры для сохранения и укрепления здоровья в процессе профессиональной деятельности и поддержание необходимого уровня физической подготовленности
	Умение находить информацию, анализировать, способность применять новые информационные технологии в профессиональной  деятельности.
	Экспертное оценивание результатов выполнения заданий в практической деятельности.


	



	Результаты 
	Основные показатели оценки результата.
	Формы и методы контроля.

	*ЛР 4Проявляющий и демонстрирующий уважение к людям труда, осознающий ценность собственного труда. Стремящийся к формированию в сетевой среде личностно и профессионального конструктивного «цифрового следа».
	
	

	*ЛР 9Соблюдающий и пропагандирующий правила здорового и безопасного образа жизни, спорта; предупреждающий либо преодолевающий зависимости от алкоголя, табака, психоактивных веществ, азартных игр и т.д. Сохраняющий психологическую устойчивость в ситуативно сложных или стремительно меняющихся ситуациях.
	
	

	*ЛР 11Проявляющий уважение к эстетическим ценностям, обладающий основами эстетической культуры. 
	
	

	*ЛР 13Соблюдающий в своей профессиональной деятельности этические принципы: честности, независимости, профессионального скептицизма, противодействия коррупции и экстремизму, обладающий системным мышлением и умением принимать решение в условиях риска и неопределенности
	
	

	*ЛР 19Осознающий значимость ведения ЗОЖ для достижения собственных и общественно – значимых целей
	
	

	*ЛР 20Способный формировать проектные идеи и обеспечивать их ресурсно-программной деятельностью
	
	

	*ЛР 23Способный к художественному творчеству и развитию эстетического вкуса
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